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OPC }g (lwl‘ o (Zarzgdzenie nr 6/2023 dyrektora
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IUZEY

|, Zamkowy

Piecze¢ zamawiajacego

Opoczno, dnia Q\B/\Aﬁggb ........

ZAPROSZENIE DO ZEOZENIA OFERTY NA REALIZACJE ZADANIA P.N.:

»WYKONANIE, DOSTAWA I MONTAZ NOWEJ ARANZACJI WYSTAWY
OPOCZYNSKIE DZIEDZICTWO CERAMICZNE W MUZEUM REGIONALNYM
W OPOCZNIE"

Niniejsze postepowanie nie jest zamowieniem publicznym, w zwiazku z czym nie obowigzuja
przepisy ustawy Pzp. i nie przystuguje prawo wnoszenia odwotania.

1. Zamawiajacy.
Muzeum Regionalne w Opocznie
Telefon: 44/755-23-19
NIP: 768-129-64-58, REGON: 001215228
Godziny urzedowania:
Poniedziatek, wtorek, sroda, czwartek, piatek: 8.00-15.30
Oraz sobota 10.00-16.00

II. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oferte zgodnie z wymaganiami zawartymi w zapytaniu
ofertowym.

2. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zfozeniem oferty.

3. Oferte sktada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej w jezyku polskim (wskazany jest
wydruk komputerowy).

4. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania firmy, zgodnie
z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze handlowym lub innym dokumencie,
wlasciwym dla formy organizacyjnej firmy Wykonawcy, lub zgodnie z upowaznieniem, ktére powinno
by¢ dotaczone do oferty.

5. Wszystkie strony oferty winny by¢ ponumerowane i zszyte (spigte) w sposob zapobiegajacy
mozliwosci dekompletacji zawartosci oferty.

6. Kazdy dokument powinien by¢ podpisany przez osoby upowaznione do reprezentowania firmy.

7. Cena oferty musi by¢ podana cyfrowo i stownie.

8. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane i datowane wilasnorecznie
przez osobg podpisujacg oferte.

9. W niniejszym zamdwieniu o$wiadczenia, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazuja emailem lub pisemnie.

9a. Jezeli Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja dokumenty lub informacje, o ktérych mowa
w pkt. 9, kazda ze stron na zadanie drugiej jest zobowigzana niezwlocznie potwierdzi¢ zwrotnym
emailem fakt otrzymania dokumentéw lub niemoznos$¢ ich odczytania.

III. Opis przedmiotu zamoéwienia.
1. Przedmiotem zamdwienia publicznego jest realizacja zadania pn.
»WYKONANIE, DOSTAWA I MONTAZ NOWEJ ARANZACJI WYSTAWY
OPOCZYNSKIE DZIEDZICTWO CERAMICZNE W MUZEUM REGIONALNYM
W OPOCZNIE"



2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zalacznik nr 1 do zaproszenia do zlozenia
oferty.

3. Zamawiajacy zastrzega, ze dostarczony przedmiot zamdéwienia musi by¢ nowy, wolny od wad
i kompletny (dotyczy dostaw).

4. Gwarancja na wykonanie na 12 miesiecy od daty odbioru przedmiotu zamdéwienia.

5. Wykonawca zapewni dostawe materialow wlasnym transportem wraz z roztadunkiem we wskazane
miejsce, do siedziby Zamawiajacego, na wilasny koszt i ryzyko zwigzane w ramach wynagrodzenia
wskazanego w projekcie umowy.

6. Dodatkowe informacje dotyczace przedmiotu zamoéwienia okresla projekt umowy.

7. Zamawiajacy  zastrzega sobie mozliwos¢ odrzucenia oferty, ktéra jest niezgodna
z zapytaniem ofertowym.

8. Wykonawca bedacy osoba fizyczna, nieprowadzaca dzialalnosci gospodarczej, w cenie ustugi musi
uwzgledni¢ koszty zatrudnienia, ktére Zamawiajacy bedzie musiat ponies¢ w przypadku, gdy oferta
takiego Wykonawcy wybrana zostanie jako najkorzystniejsza.

IV. Warunki platno$ci.
Zaptata wynagrodzenia nastgpowaé bedzie przelewem w terminie 14 dni od daty ztozenia poprawnie
wystawionej faktury VAT w siedzibie Zamawiajacego wraz z zalagczonym protokotem odbioru.

V. Termin wykonania zamowienia:
Termin wykonania przedmiotu zamo6wienia: od dnia podpisania umowy do 15.02.2024 r.

VI. Kryteria oceny ofert.

1. Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ przy ocenie ofert kryterium Cena (C)= 100%.

2. Zamawiajacy zastrzega prawo do uniewaznienia postgpowania w przypadku, gdy cena
najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, ktéra Zamawiajacy przeznaczy! w budzecie
na sfinansowanie zamowienia.

VII. Wykonawca skladajac oferte jest zobowiazany dolaczy¢ nastepujace dokumenty.

1. Wypelniony we wszystkich pozycjach formularz ofertowy zgodnie z trescig i formg zawarta
we wzorze stanowiacym zalgcznik nr 2 do zaproszenia.

2. Parafowany egzemplarz projektu umowy stanowiacy zalacznik nr 3 do zaproszenia ofertowego.

3. Pelnomocnictwo w przypadku oferty sktadanej przez pelnomocnika.

4. Dokumenty winne by¢ przedlozone w formie oryginalu lub w uzasadnionych przypadkach
(wskazanych przez Zamawiajacego) poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe upowazniong
lub skanu jezeli oferta bedzie przestana droga mailowa lub podpisem kwalifikowanym.

VIII. Opis sposobu obliczania ceny.

1. Wykonawca okreslajac ceng oferty uwzgledni wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszym
zaproszeniu, wszelkie koszty niezbedne dla prawidlowego i pelnego wykonania przedmiotu
zamdwienia, wszystkie sktadniki zwiazane z wykonaniem zamowienia, ubezpieczenia towaru na czas
transportu oraz inne oplaty i podatki, a takze ewentualne upusty i rabaty i inne. Cena winna by¢ podana
liczbowo oraz stownie z doktadnoscia do grosza (do dwoch miejsc po przecinku).

2. Tak wyliczong cen¢ z VAT (nalezy wskaza¢ stawke podatku VAT) Wykonawca zamiesci
w formularzu oferty (zalgcznik nr 2).

3. Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamdwienia, nie dopuszcza si¢ wariantowosci
cen.

4. Rozliczenie migdzy Zamawiajacym i Wykonawca dokonywane bedzie w walucie PLN. Zamawiajacy
nie dopuszcza mozliwosci prowadzenia rozliczenia w innej walucie niz PLN.

IX. Miejsce i termin zlozenia oferty.

1. Ofert¢ nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie w Sekretariacie Muzeum Regionalnego w Opocznie,
Pl. Zamkowy, 26-300 Opoczno lub przesta¢ na adres siedziby lub email dyrektor@muzeumopoczno.pl,
w terminie do dnia 30.11.2023 r. do godz. 12.00




2. Na zadanie Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzenie ztozenia oferty z odnotowanym terminem
jej ztozenia (dzien, godzina) oraz numerem, jakim oznakowana zostata oferta. Wykonawca powinien
umiesci¢ oferte w zamknietej kopercie, zaadresowanej wedlug ponizszego wzoru:

Muzeum Regionalne w Opocznie, Pl. Zamkowy 1, 26-300 Opoczno
Oferta na realizacje zadania p.n.:

»WYKONANIE, DOSTAWA I MONTAZ NOWEJ ARANZACJI WYSTAWY
OPOCZYNSKIE DZIEDZICTWO CERAMICZNE W MUZEUM REGIONALNYM
W OPOCZNIE ,,

Nie otwiera¢ przed terminem 30.11.2023 r., godz. 12.00

X. Otwarcie ofert.

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

2. Z zawartoscig ofert nie mozna si¢ zapoznac¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert.

3. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozona przez siebie oferte przed uplywem
terminu sktadania ofert.

4. Otwarcie ofert nastapi w dniu 30.11.2023 r. o godz. 12.00

6. Oferty ztozone po uplywie terminu sktadania ofert nie beda podlegaly ocenie oraz zostang zwrdcone
Wykonawcom bez otwierania.

XI. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
Dyrektor Adam Grabowski, tel. 507 739 767
email: dyrektor@muzeumopoczno.pl

XII. Informacje dotyczgce zawarcia umowy.

1. Wykonawca przed zawarciem umowy winien dopehi¢ nastepujacych formalnosci:

- wskaza¢ osoby umocowane do zawarcia umowy,

- wyznaczy¢ osoby uprawnione do utrzymywania kontaktéw w trakcie realizacji umowy;

2. Zamawiajacy zawiera umowe w terminie w dniu oznaczonym w zawiadomieniu o wyborze oferty.
Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza w postepowaniu jest zobowigzany
do podpisania umowy.

XIII. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez wyboru oferty,
bez podania przyczyny.

Zalaczniki:

Zatacznik nr 1 — opis przedmiotu zamdéwienia

Zalacznik nr 2 — formularz ofertowy

Zatacznik nr 3 — projekt umowy

Zalacznik nr 4 —dokumentacja techniczna w formie plikéw

DYREKTOR
MUZEUM REGIONALNEGO
w Opocznie

otle:

Adant Grabowski

I T R R R

Data i Podpis Dyrektora Muzeum Regionalnego w Opocznie



